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	АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БАДРАКОВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БУРАЕВСКИЙ РАЙОН 

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН

452975, д. Большебадраково, ул. Ленина, 1а,5

т.факс (34756) 2-42-36, e-mail: аdm_badrak@mail.ru


ҠАРАР                                                                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ

       18  декабрь 2018 й.                        №  31                       18 декабря 2018г.

Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов  сельского поселения Бадраковский сельсовет муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан в новой редакции»
        В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

п о с т а н о в л я ю:

          1. Утвердить Административный регламент по исполнению муниципальной  услуги  «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов  сельского поселения Бадраковский сельсовет муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан в новой редакции» (прилагается).

           2.  Разместить настоящее постановление на сайте администрации  сельского поселения Бадраковский сельсовет в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

            3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

            4. Постановление вступает в силу после его  обнародования.

Глава  сельского  поселения                                                И.Т.Мидатов
	Приложение

к постановлению главы

сельского поселения Бадраковский  сельсовет от  18.12.2018  № 31



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной услуги  «Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах сельского поселения Бадраковский сельсовет  муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан»

1. Общие положения

 1.1. Вид муниципального контроля

1.1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах сельского поселения Бадраковский  сельсовет  муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан»  (далее – «исполнение муниципальной функции») разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых муниципальными специалистами по использованию и сохранению дорог общего пользования местного значения, защиты прав участников земельных правоотношений и для установления сроков и последовательности действий при осуществлении полномочий по муниципальному дорожному контролю 

1.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно осуществляющего муниципальный контроль.

1.2.1. Исполнение муниципальной функции возложено на должностных лиц администрации сельского поселения Бадраковский  сельсовет (далее – Уполномоченный орган). Перечень должностных лиц, осуществляющих муниципальный дорожный контроль, определяется правовым актом главы администрации сельского поселения Бадраковский  сельсовет. Также в исполнение муниципальной функции в целях повышения эффективности муниципального контроля, выявления и пресечения дорожных правонарушений могут принимать участие ОВД по  Бураевскому району республики Башкортостан   району. 

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципального дорожного контроля.

 Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Конституция Российской Федерации;

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

           Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";

Постановление Правительства Российской Федерации от 11.04.2006 № 209 "О некоторых вопросах, связанных с классификацией автомобильных дорог в Российской Федерации";

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.09.2009 № 209 "О классификации автомобильных дорог в Российской Федерации";

Государственный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 50597-93 "Автомобильные дороги и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения";

Устав  сельского поселения Бадраковский  сельсовет  муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан;

1.4. Предмет муниципального контроля.

           Объектом муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения сельского поселения Бадраковский  сельсовет являются автомобильные дороги местного значения и правоотношения, связанные с обеспечением сохранности дорог местного значения и дорожных сооружений, поддержанием  их состояния в соответствии с требованиями, допустимыми по условиям обеспечения непрерывного и безопасного движения в любое время года.

1.5. Права и обязанности должностных лиц, осуществляющих  муниципальный  контроль.

Должностные лица в целях выполнения возложенных на них обязанностей:

1.5.1.  Имеют право:

- привлекать в установленном порядке научно-исследовательские, проектно-изыскательские и другие организации для проведения соответствующих анализов, проб, осмотров и подготовки заключений, связанных с предметом проводимой проверки;

- запрашивать у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей сведения и материалы о состоянии, использовании дорог, в том числе документы, удостоверяющие право на дорожный участок, иные сведения и документы, необходимые для осуществления муниципального дорожного контроля;

- посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации организации и объекты, обследовать  дороги, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде.

- обращаться в ОВД по Бураевскому району за содействием в предотвращении или пресечении действий, являющихся нарушением дорожного законодательства либо препятствующих осуществлению муниципального дорожного контроля, а также в установлении личности лиц, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения дорожного законодательства;

 - готовить и передавать материалы (в том числе акты проверок), содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения в области дорожных отношений, в соответствующие государственные органы для привлечения виновных лиц к административной ответственности;

1.5.2. Обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами сельского поселения Бадраковский  сельсовет;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического, физического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

            - проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- представлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, с результатами проверки;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- не требовать при проверке от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

- в случае выявления нарушений дорожного законодательства в пределах своей компетенции выдавать предписания об устранении выявленных нарушений;

- в случае выявления в ходе мероприятий по муниципальному дорожному контролю нарушений, за которые установлена административная или уголовная ответственность, направить материалы проверок в органы, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Башкортостан принимать решения о привлечении к соответствующим видам ответственности.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный дорожный контроль.

1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6.2. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение действующего законодательства, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Описание результата осуществления муниципального  контроля.

Результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки, в который включаются выявленные признаки нарушений административного правонарушения в сфере дорог или устанавливается отсутствие таких признаков.

2. Порядок осуществления муниципального контроля

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального дорожного контроля.

2.1.1. Место нахождения Уполномоченного органа:   Республика Башкортостан Бураевский район д.Большебадраково ул.Ленина, 1а,5.
 2.1.2. Уполномоченный орган осуществляет прием заявителей  ежедневно, кроме вторника с 8.00 до 16.00, в пятницу с 8.00 до 15.00.    Перерыв  с 12.00 -13.00. Выходные дни: суббота и воскресенье.

2.1.3. Справочный телефон Уполномоченного органа: 8 (34756) 2-42-37.

2.1.4. Адрес официального сайта администрации сельского поселения Бадраковский сельсовет: http://spbadrakovski.ru , адрес электронной почты:   adm_badrak@mail.ru
2.1.5. Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование

2.1.6.  Информирование проводится в форме:

-устного информирования;

-письменного информирования;

-размещения информации на сайте администрации .

2.1.7. Индивидуальное устное информирование осуществляется Уполномоченным органом при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 При осуществлении консультирования по телефону специалисты обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам муниципального контроля (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- перечень документов;

- требования к документам, прилагаемым к заявлению;

- место размещения на официальном сайте администрации сельского поселения.

 Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения.

Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут. 

2.1.8. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления  письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

В случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления срок рассмотрения обращения продляется до получения мотивированного ответа на запрос, заявителю при этом направляется предварительный ответ с описанием действий, совершаемых по его обращению.

2.1.9. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).  

2.1.10. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном сайте и информационном стенде  администрации сельского поселения  Бадраковский сельсовет. 

На информационных стендах размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, и требования, предъявляемые к их оформлению;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;

- адрес интернет-сайта, контактные телефоны.

2.1.11. Муниципальная функция осуществляется на бесплатной основе.

2.2. Срок проведений мероприятий по контролю.

2.2.1. Продолжительность приёма для проведения консультации об исполнении муниципальной функции в среднем составляет 20 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут.

Срок исполнения функции не может превышать 30 дней со дня регистрации обращения. 

Срок проведения проверки, проводимой в соответствии с планом проверок не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных расследований на основании мотивированных предложений лиц и специалистов Уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой администрации сельского поселения , 
но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, в отношении микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

3.Состав, последовательность, сроки выполнения  административных процедур и административных действий, требования к порядку их выполнения

3.1. Общие положения

3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры (действия):

формирование ежегодного плана проведения плановых проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

организация проведения плановой проверки;

проведение плановой выездной проверки;

подготовка и проведение внеплановых выездных проверок;

составление акта проверки;

составление отчета;

выдача предписания об устранении нарушений.

3.1.2. Блок-схема исполнения муниципальной функции приводится в приложении № 9 к Административному регламенту.

3.2. Формирование ежегодного плана проведения плановых проверок 
деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поручение главы Администрации должностному лицу, ответственному за подготовку проекта плана проведения проверок, о разработке проекта ежегодного плана проведения плановых проверок.

3.2.2. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем (далее - проверяемое лицо) в процессе осуществления дорожной деятельности на автомобильных дорогах местного значения в границах населенных пунктов на территории муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан.

3.2.3. Критерием принятия решения является включение (не включение) юридического лица или индивидуального предпринимателя в проект ежегодного плана проведения плановых проверок.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации проверяемого лица;

2) окончания проведения последней плановой проверки проверяемого лица;

3) начала осуществления проверяемым лицом предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.2.4. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта плана проведения проверок до 15 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, подготавливает проект плана проверок деятельности проверяемых лиц на следующий год и передает главе Администрации для ознакомления и согласования.

3.2.5. Согласованный главой Администрации проект плана проверок в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется должностным лицом, ответственным за подготовку проекта плана проведения Проверок, на согласование в прокуратуру Бураевского района Республики Башкортостан.

3.2.6. В день поступления предложений органа прокуратуры о проведении совместных плановых проверок должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует предложения в системе электронного документооборота и передает на рассмотрение должностному лицу, ответственному за подготовку проекта плана проведения проверок.

3.2.7. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта плана проведения проверок:

организует рассмотрение предложений органов прокуратуры;

вносит изменения в проект плана проведения проверок (при необходимости) в течение 3 суток;

передает план проведения проверок и проект распоряжения о его утверждении главе Администрации.

3.2.8. Глава Администрации в день получения плана проведения проверок и проекта распоряжения о его утверждении от должностного лица муниципального контроля, ответственного за подготовку плана проведения проверок, подписывает распоряжение об утверждении плана проведения проверок и передает должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.2.9. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в день получения от главы Администрации подписанного распоряжения об утверждении плана проведения проверок регистрирует его и передает один экземпляр зарегистрированного распоряжения об утверждении плана проведения проверок вместе с планом проведения проверок должностному лицу, ответственному за подготовку плана проведения проверок.

3.2.10. Должностное лицо, ответственное за подготовку плана проведения проверок, в течение одного рабочего дня со дня получения от должностного лица, ответственного за делопроизводство (не позднее 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок), зарегистрированного распоряжения об утверждении плана проведения проверок:

направляет копию утвержденного ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру Бураевского района Республики Башкортостан;

направляет в электронном виде копию утвержденного ежегодного плана проведения проверок должностному лицу, ответственному за информационное обеспечение, для размещения его на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

3.2.11. Должностное лицо, ответственное за информационное обеспечение, в течение одного рабочего дня со дня получения копии плана проведения проверок от должностного лица, ответственного за подготовку плана проведения проверок, размещает ежегодный план проведения проверок на официальном сайте Администрации, за исключением информации, свободное распространение которой запрещено или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан.

3.2.12. Ответственным должностным лицом в Администрации за формирование ежегодного плана проведения плановых проверок соблюдения проверяемым лицами, осуществляющими дорожную деятельность обязательных требований, установленных законодательством в области обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов на территории муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан, является ведущий специалист отдела экономического развития, предпринимательства, торговли и муниципальных услуг.

3.2.13. Схема составления и утверждения ежегодного плана приведена в приложении           № 10.

3.2.14. Результатом административной процедуры является утверждение плана проведения проверок.

3.3. Организация проведения плановой выездной и плановой документарной проверки

3.3.1. Основанием для начала организации проведения плановой выездной и плановой документарной проверки (далее - плановая проверка) является наступление даты начала проведения плановой проверки в соответствии с планом проверок.

3.3.2. Плановая проверка проводится в форме выездной проверки или документарной проверки в сроки, указанные в пунктах 2.2.1  Административного регламента.

3.3.3. Должностное лицо Администрации, ответственное за подготовку проекта распоряжения о проведении плановой проверки, не позднее чем за 5 рабочих дней до начала ее проведения:

подготавливает проект распоряжения о проведении плановой проверки по форме, приведенной в приложении № 1, с указанием:

1) наименования органа муниципального контроля;

2) фамилии(й), имени (имен), отчества (отчеств), должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименования юридического лица или фамилии, имени, отчества индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

4) целей, задач, предмета проверки и срока ее проведения;
5) правовых оснований проведения проверки, в том числе подлежащих проверке обязательных требований;

6) сроков проведения и перечня мероприятий по муниципальному контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) административного регламента по осуществлению муниципального контроля;

8) перечня документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки,

передает проект распоряжения о проведении проверки для подписания главе или заместителю главы Администрации.

3.3.4. Глава или заместитель главы Администрации подписывает распоряжение о проведении проверки не позднее одного рабочего дня со дня его получения и передает утвержденное распоряжение о проведении проверки должностному лицу муниципального контроля, ответственному за подготовку проекта распоряжения о проведении проверки.

3.3.5. Должностное лицо муниципального контроля, ответственное за подготовку проекта распоряжения о проведении проверки, не позднее одного рабочего дня со дня получения подписанного распоряжения о проведении проверки передает его должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.3.6. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в день получения от должностного лица, ответственного за подготовку проекта распоряжения о проведении проверки, подписанного распоряжения о проведении плановой проверки, регистрирует его и передает один экземпляр зарегистрированного распоряжения о проведении плановой проверки должностному лицу муниципального, ответственному за проведение проверки.

3.3.7. Должностное лицо муниципального контроля, ответственное за проведение проверки, в день получения зарегистрированного распоряжения о проведении плановой проверки:

подготавливает уведомление в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя о начале проведения плановой проверки;

в случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации подготавливает уведомление в адрес саморегулируемой организации в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки;

изготавливает копию распоряжения о проведении плановой проверки, заверяет ее печатью;

передает уведомление и копию распоряжения о проведении плановой проверки должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.3.8. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в день получения заверенной копии распоряжения о проведении плановой проверки (но не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения плановой проверки) и уведомления направляет:

копию распоряжения и уведомление о проведении проверки в адрес проверяемого лица заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (с курьером, посредством факсимильной, электронной связи);

уведомление - в адрес саморегулируемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (с курьером, посредством факсимильной, электронной связи).

3.3.9. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное распоряжение о проведении плановой проверки.

3.4. Проведение плановой выездной проверки и плановой документарной проверки

Проведение плановой выездной проверки

3.4.1. Юридическим фактом, служащим основанием для проведения проверки, является наступление даты начала проверки, указанной в распоряжении Администрации о ее проведении.

3.4.2. Предметом выездной проверки являются принимаемые проверяемым лицами меры по исполнению обязательных требований при осуществлении дорожной деятельности на дорогах местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения Бадраковский  сельсовет.

3.4.3. В день начала проверки, указанный в распоряжении о проведении проверки, должностные лица муниципального контроля, уполномоченные на проведение проверки, прибывают на место проведения проверки.

3.4.4. Плановая выездная проверка проводится по месту осуществления проверяемым лицом дорожной деятельности на дорогах местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения Бадраковский  сельсовет.

3.4.5. Прибыв на место проведения проверки, должностные лица муниципального контроля, уполномоченные на проведение проверки:

1) предъявляют распоряжение о проведении проверки;

2) вручают руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого лица, его уполномоченному представителю копию распоряжение о проведении проверки;

3) информируют руководителя проверяемого лица или их представителей о целях, задачах, основаниях проведения проверки, видах и объеме мероприятий по муниципальному контролю, сроках и условиях проведения проверки.

3.4.6. При проведении проверки должностные лица муниципального контроля, уполномоченные на проведение проверки:

1) изучают сведения, содержащиеся в документах, относящихся к предмету проверки, в части обоснованности, полноты и своевременности действий при осуществлении дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов на территории муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан;

2) осуществляют при необходимости запрос дополнительных документов и материалов по вопросам, относящимся к предмету проверки, а также письменных объяснений руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого лица, его уполномоченного представителя по вопросам, относящимся к предмету проверки, в том числе касающимся случаев, в отношении которых отсутствует полная и/или достоверная информация;

3) рассматривают и анализируют документы, материалы и разъяснения, представленные по вопросам, относящимся к предмету проверки, выявленные в ходе проверки факты, и принимают решение о наличии (отсутствии) нарушений законодательства в области дорожной деятельности;

4) при выявлении фактов нарушений обязательных требований, установленных в целях обеспечения сохранности автомобильных дорог:

изготавливают и заверяют в установленном порядке копии документов, подтверждающих факты нарушения обязательных требований, установленных в целях обеспечения сохранности автомобильных дорог;

вносят информацию о фактах нарушения обязательных требований, установленных в целях обеспечения сохранности автомобильных дорог в акт проверки с приобщением копий подтверждающих документов;

5) соблюдают установленные сроки проведения проверки;

6) соблюдают законодательство Российской Федерации и Республики Башкортостан, права и законные интересы граждан и организаций.

3.4.7. В случае непредставления проверяемым лицом, его уполномоченными представителями возможности должностному лицу, проводящему выездную проверку, ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки (если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки), а также необеспечения доступа проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на место проведения проверки, должностные лица составляют акт в произвольной форме о неповиновении законному распоряжению должностного лица органа, осуществляющего муниципальный контроль.

3.4.8. Результатом выполнения административной процедуры является завершение проведения плановой выездной проверки должностным лицом муниципального контроля, уполномоченным на проведение проверки и оформление должностным лицом результатов.

Проведение плановой документарной проверки

3.4.9. Юридическим фактом, служащим основанием для проведения проверки, является наступление даты начала проверки, указанной в распоряжении Администрации о ее проведении.

3.4.10. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, связанные с исполнением ими обязательных требований и исполнением предписаний должностного лица муниципального контроля, а также документы, являющиеся частью проектной и исполнительной документации, технических условий, по исполнению обязательных требований при осуществлении дорожной деятельности на дорогах местного значения в границах населенных пунктов на территории муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан.

3.4.11. Документарная проверка проводится по месту нахождения Администрации.

3.4.12. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

3.4.13. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, Администрацией направляется в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Администрации о проведении документарной проверки.

3.4.14. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Администрацию указанные в запросе документы.

3.4.15. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

3.4.16. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в Администрации, полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.4.17. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Администрацию пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.4.18. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных нормативными правовыми актами, должностные лица муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

3.4.19. При проведении документарной проверки должностные лица не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены от иных органов муниципального контроля.

3.4.20. Результатом выполнения административной процедуры является завершение проведения плановой документарной проверки должностным лицом муниципального контроля, уполномоченным на проведение проверки, и оформление должностным лицом результатов.

3.4.21. Схема проведения плановой выездной проверки и плановой документарной проверки приведена в приложении №11.

3.5. Подготовка и проведение внеплановых выездных проверок

3.5.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение проверяемым лицом в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных в целях обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения Бураевский сельсовет, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.5.2. Основанием для проведения внеплановой проверки являются:

    1) истечение срока исполнения проверяемым лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

3) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

в) нарушений требований к маркировке товаров;

            4)  выявление при проверке мероприятий по контролю без взаимодействия  с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями параметров деятельности юридического  лица, индивидуального предпринимателя, соответствие которым или отклонение от которых согласно утвержденным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативному- правовому  регулированию в установленной сфере деятельности, индикаторам риска нарушения обязательных требований является основанием для проведения внеплановой проверки, предусмотренным в положении  о виде федерального государственного контроля(надзора);

          5) приказ(распоряжение) руководителя органа государственного контроля(надзора), изданный в соответствии с поручениями президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.

3.5.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 3.5.2 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.5.4. Внеплановая выездная проверка и внеплановая документарная проверка проверяемых лиц может быть проведена должностным лицом муниципального контроля по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 3.5.2 настоящего Регламента после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких проверяемых лиц.

3.5.5. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство в Администрации, не позднее одного рабочего дня со дня поступления в Администрацию, указанного в подпункте 2 пункта 3.5.2 Административного регламента, осуществляет регистрацию обращения и передает его на рассмотрение главе или заместителю главы Администрации.

3.5.6. Глава или заместитель главы Администрации в день получения зарегистрированного обращения от должностного лица, ответственного за делопроизводство, поручает рассмотреть поступившее обращение по существу поставленных вопросов должностному лицу муниципального контроля, ответственному за рассмотрение обращения, и передает ему обращение.

3.5.7. Должностное лицо муниципального контроля, ответственное за рассмотрение обращения, в срок не более двух рабочих дней со дня получения обращения о фактах, перечисленных в подпункте 2 пункта 3.5.2 Административного регламента, от главы или заместителя главы Администрации проводит анализ обращения на предмет наличия сведений о возможном причинении проверяемым лицом в процессе осуществления деятельности вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.5.8. Должностное лицо муниципального контроля, ответственное за рассмотрение обращения, по результатам анализа не позднее одного рабочего дня после окончания анализа докладывает в письменной форме главе или заместителю главы Администрации о результатах рассмотрения обращения и в случае наличия в нем сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 3.5.2 настоящего Регламента, предлагает провести внеплановую выездную проверку или внеплановую документарную проверку соблюдения проверяемым лицом обязательных требований законодательства при осуществлении дорожной деятельности на дорогах местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения Бураевский сельсовет.

3.5.9. При поступлении от проверяемого лица, осуществляющего дорожную деятельность на дорогах местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения Бураевский сельсовет, материалов об исполнении ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений должностное лицо муниципального контроля, выдавшее предписание, рассматривает поступившие материалы в течение трех рабочих дней со дня их поступления.

В случае непоступления от проверяемого лица материалов об исполнении ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений или наличия в материалах сведений о невыполнении требований, содержащихся в предписании, должностное лицо муниципального контроля, выдавшее предписание, в течение одного рабочего дня со дня истечения срока исполнения предписания докладывает об этом в письменной форме главе или заместителю главы Администрации и предлагает провести внеплановую выездную проверку.

Проверка устранения ранее выявленного нарушения (исполнения предписания) проводится в течение пятнадцати рабочих дней с момента истечения срока устранения нарушения требований, установленных правовыми актами, указанного в предписании об устранении нарушения.

3.5.10. Глава Администрации рассматривает докладную записку сотрудника Администрации, выдавшего предписание, и не позднее трех рабочих дней со дня ее поступления принимает решение о проведении (непроведении) внеплановой выездной проверки проверяемого лица, осуществляющего дорожную деятельность на дорогах местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения Бураевский сельсовет.

3.5.11. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта распоряжения о проведении проверки, на основании решения главы или заместителя главы Администрации о проведении проверки не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения о проведении внеплановой проверки подготавливает проект распоряжения о проведении внеплановой проверки в соответствии с подпунктами 1 - 9 пункта 3.3.3.

3.5.12. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта распоряжения о проведении внеплановой проверки, представляет проект распоряжения о проведении проверки не позднее одного рабочего дня со дня его подготовки должностному лицу муниципального контроля, ответственному за рассмотрение обращения, для согласования.

3.5.13. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения, визирует проект распоряжения о проведении внеплановой проверки и представляет его для подписания главе Администрации не позднее одного рабочего дня со дня поступления ему для согласования проекта распоряжения о проведении проверки.

3.5.14. Глава Администрации подписывает распоряжение о проведении внеплановой проверки не позднее 2 рабочих дней со дня передачи ему для подписания проекта распоряжения о проведении проверки от должностного лица Администрации, ответственного за рассмотрение обращения, и передает должностному лицу, ответственному за подготовку проекта распоряжения о проведении проверки.

3.5.15. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта распоряжения о проведении проверки, не позднее одного рабочего дня со дня получения распоряжения о проведении внеплановой проверки:

регистрирует его, указывает дату регистрации и регистрационный номер;

в случае, указанном в подпункте 2 пункта 3.5.2, подготавливает заявление, согласно приложению №8 в органы прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки проверяемого лица, подписывает заявление у главы или заместителя главы Администрации и направляет вместе с копией распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документами, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения, в органы прокуратуры заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью;

передает один экземпляр зарегистрированного распоряжения о проведении внеплановой проверки должностному лицу муниципального контроля, ответственному за проведение проверки.

3.5.16. Должностное лицо, ответственное за проведение проверки, в течение двух рабочих дней со дня получения зарегистрированного распоряжения о проведении внеплановой проверки:

в случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации подготавливает уведомление в адрес саморегулируемой организации в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки;

        изготавливает копию распоряжения о проведении внеплановой проверки, заверяет ее печатью;

передает уведомление и копию распоряжения о проведении внеплановой проверки должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.5.17. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в день получения заверенной копии распоряжения о проведении внеплановой проверки (но не позднее, чем за двадцать четыре часа до начала проведения плановой проверки) и уведомления в адрес саморегулируемой организации направляет любым доступным способом (с курьером, посредством факсимильной, электронной связи):

копию распоряжения о проведении проверки в адрес проверяемого лица;

уведомление в адрес саморегулируемой организации.

3.5.18. О проведении внеплановой выездной проверки, проводимой по обращениям, указывающим на возможность причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, проверяемые лица уведомляются Администрацией не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения внеплановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.5.19. Если в результате деятельности проверяемого лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление проверяемых лиц о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.5.20. Внеплановая проверка проводится в форме выездной проверки в порядке, установленном соответственно подразделом 3.4 настоящего Административного регламента.

3.5.21. Результатом выполнения административной процедуры является завершение проведения плановой выездной проверки и плановой документарной проверки Должностным лицом муниципального контроля, уполномоченным на проведение проверки и оформление Должностным лицом результатов.

3.5.22. Схемы проведения внеплановых проверок приведены в приложениях №12, №13, №14.

3.6. Составление акта проверки

3.6.1. Основанием для составления акта проверки является окончание срока проведения проверки.

        3.6.2. Должностное лицо муниципального контроля, ответственное за проведение проверки, в день окончания проведения проверки:

составляет акт проверки согласно приложению №4 в 2 экземплярах и подписывает у должностных лиц, проводивших проверку;

вручает один экземпляр акта проверки с копиями приложений к нему проверяемому лицу, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

делает соответствующую запись в акте в случае отказа проверяемого лица, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого лица дать расписку об ознакомлении с актом либо об отказе в ознакомлении с актом и заверяет отказ подписью не менее двух должностных лиц, проводивших проверку;

производит в журнале учета проверок запись о проведении проверки, которая содержит сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указывает фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, и заверяет запись своей подписью;

делает соответствующую запись в акте проверки, составленном по результатам проведенного мероприятия по муниципальному контролю при отсутствии журнала учета проверок.

3.6.3. В случае отсутствия проверяемого лица, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки должностное лицо, ответственное за проведение проверки, в течение одного рабочего дня со дня получения отказа подготавливает и подписывает у главы Администрации письмо в адрес проверяемого лица, в отношении которого проводилась проверка, о направлении акта проверки со всеми приложениями и вместе с одним экземпляром акта проверки и всеми приложениями передает должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.6.4. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в день получения направляет письмо вместе с одним экземпляром акта проверки и всеми приложениями в адрес проверяемого лица, в отношении которого проводилась проверка, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.6.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, должностное лицо, ответственное за проведение проверки, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки подготавливает и подписывает у главы Администрации сопроводительное письмо о направлении акта проверки в адрес органа прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, и вместе с копией акта проверки передает его должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.6.6. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует сопроводительное письмо, подписанное главой Администрации, в день его поступления и вместе с копией акта проверки направляет в адрес органа прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения внеплановой проверки, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо с курьером.

3.6.7. В случае несогласия с фактами, изложенными в акте, проверяемое лицо вправе в течение 15 дней с даты получения акта проверки направить в Администрацию письменные возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений, а также приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Администрацию.

3.6.8. Представленные в Администрацию в письменной форме возражения проверяемого лица в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня поступления регистрирует его и передает главе или заместителю главы Администрации.

3.6.9. Глава Администрации, получив возражения в отношении акта проверки, в течение одного рабочего дня рассматривает их, ставит резолюцию и передает должностному лицу, ответственному за проведение проверки.

3.6.10. Должностное лицо, ответственное за проведение проверки, получив возражения субъекта контроля в отношении фактов, выводов, предложений, изложенных в акте проверки, в течение 3 рабочих дней:

рассматривает возражения;

по материалам рассмотрения подготавливает проект письма в адрес проверяемого лица о принятии его возражений в отношении акта проверки и приобщении их к акту проверки как неотъемлемой части акта либо проект письма с мотивированным обоснованием непринятия возражений и подписывает проект письма у главы или заместителя главы Администрации.

3.6.11. Глава Администрации, получив проект письма на возражения в отношении акта проверки, в течение одного рабочего дня рассматривает его вместе с приложенными документами, подписывает и передает должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.6.12. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, получив подписанное письмо в адрес проверяемого лица, уведомляющее его о принятии возражений в отношении акта проверки или непринятии возражений в отношении акта проверки, в течение одного рабочего дня:
регистрирует письмо;

один экземпляр письма направляет в адрес проверяемого лица заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, другой передает должностному лицу, ответственному за проведение проверки, для приобщения к акту проверки, хранящемуся в деле.

3.6.13. В случае, если составление акта не возможно или проверка не состоялась, должностное лицо, ответственное за проведение проверки, составляет отчет и направляет его главе или заместителю главы Администрации.

3.6.14. Отчет составляется в произвольной форме с указанием причин и (или) обстоятельств невозможности проведения проверки или составления акта.

3.6.15. Результатом выполнения административной процедуры является надлежащее оформление результатов проверки.

3.7. Выдача предписания об устранении нарушений

3.7.1. Основанием для выдачи предписания об устранении нарушений требований законодательства, установленных в целях обеспечения сохранности автомобильных дорог, является выявление нарушений обязательных требований законодательства, установленных в целях обеспечения сохранности автомобильных дорог, при проверке, проведенной должностными лицами муниципального контроля.

3.7.2. Должностное лицо, ответственное за проведение проверки, при выявлении нарушений обязательных требований законодательства, установленных в целях обеспечения сохранности автомобильных дорог, одновременно с актом проверки:

подготавливает предписание по форме согласно приложению №15 об устранении нарушений обязательных требований в целях обеспечения сохранности автомобильных дорог с указанием срока для устранения выявленных нарушений;

подготавливает письмо в адрес проверяемого лица о направлении предписания об устранении нарушений;

передает проекты предписания и письма главе или заместителю главы Администрации для рассмотрения и подписания.

3.7.3. Глава Администрации в течение одного рабочего дня рассматривает проекты предписания и письма, подписывает их и передает должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.7.4. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в день получения подписанного предписания и письма регистрирует их и направляет в адрес проверяемого лица акт проверки и приложенные к нему документы почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает лично уполномоченному представителю проверяемого лица под расписку о вручении в день его обращения, предварительно уведомив его по телефону о необходимости получения акта проверки.

3.7.5. Результатом выполнения административной процедуры является подписание предписания и направление в адрес проверяемого лица.

3.8. Рассмотрение ходатайства о продлении срока исполнения предписания

3.8.1. Основанием для рассмотрения продления срока исполнения предписания является поступление в Администрацию письма проверяемого лица с ходатайством о продлении срока исполнения предписания об устранении нарушений обязательных требований законодательства установленных в целях обеспечения сохранности автомобильных дорог (далее - Ходатайство).

3.8.2. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в день поступления Ходатайства регистрирует и передает главе Администрации для рассмотрения.

3.8.3. Глава Администрации, получив Ходатайство, в течение одного рабочего дня рассматривает его, назначает должностное лицо, ответственное за рассмотрение Ходатайства, и передает ему Ходатайство для рассмотрения и подготовки ответа.

3.8.4. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение Ходатайства, в течение одного рабочего дня со дня получения Ходатайства:

рассматривает мотивированное обоснование причин невозможности устранения нарушений в срок, установленный в предписании;

подготавливает по результатам рассмотрения проект письма:

а) о продлении срока исполнения предписания в случае, если проверяемым лицом приняты все зависящие от него и предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации меры, необходимые для устранения нарушения и подтверждения указанного факта, либо невозможностью выполнить требования предписания в установленные сроки из-за погодно-климатических условий;

б) об отказе в продлении срока исполнения предписания в случае, если нарушителем не приняты все зависящие от него меры, необходимые для устранения нарушения, передает проект письма главе Администрации на подпись.

3.8.5. Глава Администрации в течение 1 рабочего дня со дня получения проекта письма о продлении (отказе в продлении) срока исполнения предписания рассматривает проект письма, подписывает его и передает должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.8.6. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со дня получения подписанного письма регистрирует письмо и направляет его в адрес проверяемого лица, направившего Ходатайство, почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.8.7. Результатом выполнения административной процедуры является ответ на Ходатайство о продлении срока исполнения предписания.

3.9. Рассмотрение возражений в отношении выданного предписания

3.9.1. Основанием для рассмотрения возражений в отношении выданного предписания является поступление в Администрацию письменных возражений проверяемого лица в отношении выданного предписания.

3.9.2. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в день поступления регистрирует возражения и передает главе Администрации для рассмотрения.

3.9.3. Глава Администрации в течение одного рабочего дня со дня получения письменных возражений проверяемого лица в отношении выданного предписания рассматривает их, ставит резолюцию для должностного лица, ответственного за проведение проверки, и передает ему письменные возражения проверяемого лица для рассмотрения и подготовки ответа.

3.9.4. Должностное лицо, ответственное за проведение проверки, в течение 5 рабочих дней со дня получения возражений в отношении фактов, выводов, предложений, изложенных в предписании, рассматривает возражения и подготавливает проект письма о принятии возражений и приобщении их к вынесенному предписанию как неотъемлемой его части либо проект письма с мотивированным обоснованием непринятия возражений и передает главе или заместителю главы Администрации для подписания.

3.9.5. Главой Администрации в течение одного рабочего дня со дня получения проекта письма о принятии возражений (непринятии возражений) в отношении выданного предписания рассматривает проект письма, подписывает его и передает должностному лицу, ответственному за делопроизводство.

3.9.6. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в течение одного рабочего дня со дня получения подписанного письма регистрирует письмо и направляет его в адрес проверяемого лица, направившего возражения, почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.9.7. Результатом выполнения административной процедуры является ответ на возражение в отношении выданного предписания.

4. Формы контроля за осуществлением муниципального 

дорожного контроля.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением муниципальными инспекторами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными инспекторами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Уполномоченного органа.

            4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными инспекторами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) муниципальных инспекторов.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается главой администрации сельского поселения. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.2.3. утратил силу
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления муниципального дорожного контроля.
4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального дорожного контроля, виновные специалисты несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность муниципальных инспекторов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального дорожного контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за исполнением регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Уполномоченный орган, главе администрации сельского поселения Бадраковский сельсовет.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию по

муниципальному  контролю

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции по муниципальному земельному контролю.

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции по муниципальному земельному контролю, в Уполномоченный орган, администрацию сельского поселения Тепляковский сельсовет.

            5.1.2. Обжалование решений и действий (бездействия) осуществляется путем направления письменного обращения (жалобы) либо обращения на личном приеме.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) специалистов, должностных лиц Уполномоченного органа, нарушении положений регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в ходе исполнения муниципальной функции по муниципальному земельному контролю.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.
5.3.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.3.2. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению

5.3.3. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации  возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 
5.3.4. Администрация сельского поселения Бадраковский   сельсовет, при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.3.5. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию сельского поселения Бадраковский сельсовет или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.3.6. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.3.7. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение. 

                    5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

             5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в администрацию сельского поселения Тепляковский сельсовет в письменной форме или устного обращения заявителя на личном приеме.

5.4.2. При обращении в письменной форме заявитель в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество и должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.4.3. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (лица), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Администрация сельского поселения обязана обеспечить каждому заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

Заявление на ознакомление может быть подано в устной, письменной форме, а также по электронной почте. Возможность ознакомления предоставляется в течении 3-х дней.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.6.1. Заявители могут обжаловать действия или бездействие:

муниципальных инспекторов – руководителю Уполномоченного органа;

руководителя уполномоченного органа, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия муниципальных инспекторов, - главе  администрации сельского поселения Бадраковский сельсовет.

Поступившее заявление или жалобу запрещается направлять на рассмотрение лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

5.7.1. Срок рассмотрения письменного обращения, поступившего в установленном порядке, не должен превышать 30 дней со дня его регистрации.

            5.7.2. В исключительных случаях срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением заявителя, направившего письменное обращение, о продлении срока рассмотрения обращения.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в обращении, о чем заявитель информируется в письменной форме (дается ответ по существу поставленных вопросов в обращении).                                                                                                           
    Приложение № 1


 к административному регламенту
«Муниципальный контроль за сохранностью 

автомобильных дорог общего пользования местного

 значения в границах сельского поселения 

 Бадраковский  сельсовет  муниципального района

 Бураевский район Республики Башкортостан»
	Уполномоченный орган




РАСПОРЯЖЕНИЕ

	            о проведении
	              
	  проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


                                                               юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от «
	
	»
	
	г.
    №
	


	1. Провести проверку в отношении
	

	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

	2. Назначить лицом (ами), уполномоченным (ыми) на проведение проверки:

	  

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки)


3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных 
организаций следующих лиц:

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

	


4. Установить, что настоящая проверка проводится с целью:   
__________________________________________________________________________________ 

	

	

	5. Предметом настоящей проверки является:     

	    Задачами настоящей проверки являются:

	6. Проверку провести в период с:   «

»

 по
«
»

 Включительно.

	
	7. Правовые основы проведения проверки:             



	(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)


8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые 

	для проведения проверки:                


9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю 
(при их наличии), необходимых для проведения проверки:

Руководитель                                                                                                               Ф.И.О. 

Приложение № 2


 к административному регламенту
«Муниципальный контроль за сохранностью

автомобильных дорог общего пользования местного 

значения в границах сельского поселения 

Бадраковский  сельсовет  муниципального района

 Бураевский район Республики Башкортостан»

»
	Уполномоченный орган

	

	

	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	

	от                                         200 г.                                                                                                        №


О    проведении внеплановой    проверки

 соблюдения       дорожного
 законодательства (физическое лицо)

	          Руководствуясь  Федеральным законом от 08.11.2007 №257-ФЗ №Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
на основании_______________________________________________________________________


	  1. Направить ________________________________________________________________________________

	
                                                               (Ф.И.О. должностного лица, специалиста Уполномоченного орган) 

	для  проведения  внеплановой  (плановой)  проверки  соблюдения  дорожного законодательства 

	__________________________________________________________________________________

	                                                                                    (Ф.И.О. должностного, физического лица)



	дорога, расположенная по адресу:____________________________________________________________________________ 

	Площадью_________ кв.м, 
____________________________________

	Вид права_____________________________________________________________________________

	Правоустанавливающие  (правоподтверждающие документы)_____________________________

	Цель проведения проверки___________________________________________________________

	Проверку провести в период с «    » _____________200  г.  По «    »  _____________200   г. Включительно.

	

	2. Контроль за исполнением приказа возложить  на  начальника  отдела муниципального контроля за 

	использованием дорог  Уполномоченного  органа

	(Фамилия, инициалы)


          Руководитель                                                



 Ф.И.О.

Приложение № 3


 к административному регламенту
«Муниципальный контроль за сохранностью 

автомобильных дорог общего пользования местного 

значения в границах сельского поселения 

Бадраковский  сельсовет  муниципального района

 Бураевский район Республики Башкортостан»
	Уполномоченный орган

Юридический адрес

		
			Кому:_____________________

Адрес:_____________________


		№

			
	На №

		от

			

	УВЕДОМЛЕНИЕ

На основании распоряжения руководителя Уполномоченного органа    от _______________ № ____ уведомляем Вас, что проверка соблюдения правомерности  использования   Вами   дороги, расположенной по адресу: _____________________________________ , будет проводиться Уполномоченным органом    по адресу: _____________________________________, в _____ часов.

Просим Вас лично присутствовать при проведении проверки.

Приложение копия приказа на проверку.

             Руководитель 
                       Ф.И.О.


Приложение № 4


 к административному регламенту
«Муниципальный контроль за 

сохранностью автомобильных дорог общего

 пользования местного значения в границах

 сельского поселения Бадраковский  сельсовет 

 муниципального района Бураевский район 

Республики Башкортостан»
	
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	
	(дата составления акта)

	
	
	

	(место составления акта)
	
	(время составления акта)


                                                             АКТ

проверки органом муниципального контроля  юридического лица, индивидуального предпринимателя

	 №
	


	«
	
	»
	
	20
	
	 г. по адресу:
	

	
	(место проведения проверки)


	На основании:
	

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)


была проведена проверка в отношении:
	

	

	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

	Продолжительность проверки:
	

	Акт составлен:
	

	

	(наименование органа муниципального контроля)


С копией приказа о проведении проверки ознакомлен: заполняется при
	проведении выездной проверки)
	

	

	

	(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)


Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

	

	

	(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

	Лицо (а), проводившие проверку:
	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

	При проведении проверки присутствовали:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя или должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)


В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

	

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)


выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

	

	нарушений не выявлено
	

	


Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых органами 

муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	Прилагаемые документы:
	


	Подписи лиц, проводивших проверку:
	

	
	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	

	
	(подпись)


	Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
	

	
	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводивших

проверку)


	                        «Утверждаю»

                                         Руководитель Уполномоченного органа

                                        _____________________________

                                  (подпись) (Ф,И,О, )

                                        «_» «___» 200_. N _​​​____

Муниципальный дорожный контроль

	Акт

	проверки соблюдения дорожного законодательства

	                                                         ( физическое лицо)

	«____» «____________» 20_г.      Время проверки: _________________            ________________

 (место проведения проверки)

	Место составления акта: ______________________,

	

	Специалистом Уполномоченного          органа  
	

	
	

	(Ф.И.О., занимаемая должность)

	В присутствии:_____________________________________________________________________

	(Ф.И.О.  собственника,  владельца,   землепользователя,  арендатора земельного участка  или  их  представителей,  эксперта,    при    этом     указываются     документы,  подтверждающие их полномочия)

	На основании:

	(плана проверки и приказа руководителя  Уполномоченного органа, контроля исполнения  предписания    об    устранении  выявленных   нарушений  использования земли, при  непосредственном  обнаружении  достаточных   признаков,   указывающих   на   нарушение  земельного законодательства поступившей информации)

	

	Произвели    проверку  соблюдения дорожного законодательства:

 (адрес участка,  месторасположения,  кадастровое  соблюдения земельного   дело, ФИО   гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес)

Проверкой установлено:

 (описание территории, строений, сооружений, ограждений, межевых знаков, признаков нарушения земельного законодательства, другая информация)

	 В данных действиях усматриваются признаки административного правонарушения, предусмотренные ч. __ ст.__ Кодекса РФ об административных правонарушениях.  (Признаков  нарушения  дорожного  законодательства нет).

 Приложение: (фото, видеосъемка, инструментальная съемка, объяснения и   (или) замечания по  

 содержанию акта и (или) в отношении проводимой  проверки)


	

	Акт подписали:

___________________                  ____________________________

                          (подпись)
                                                      (расшифровка)
___________________                  ____________________________

                          (подпись)
                                                      (расшифровка)
___________________                  ____________________________

                          (подпись)
                                                      (расшифровка)
___________________                  ____________________________

                          (подпись)
                                                      (расшифровка)

	

	

	(Эксперту разъяснены

права и обязанности,

предусмотренные

ст.25.9 КоАП РФ)        
	

	
	___________________                  ____________________________

                          (подпись)                                                                     (расшифровка)

	
	

	Копию Акта получил:
	___________________                  ____________________________

                          (подпись)
                                              (расшифровка)

	Физическому лицу разъяснены права

и  обязанности,   предусмотренные ст. ст. 25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ:

                       
	



(Обратная сторона акта проверки соблюдения земельного законодательства)

Схема  расположения земельного участка, размеры и результаты обмера, площадь, особые отметки

(Масштаб)

Подпись лиц, проводивших обмер:


__________________ ____________

                                    





 (подпись)            (Ф.И.О.)

                                




______________________________
                                




             (подпись)            (Ф.И.О.)

Присутствующие:                                                            ____________ _________________
                                     




 (подпись)            (Ф.И.О.)






:

  ________ ______________________

                                     





(подпись)            (Ф.И.О.)

Приложение № 5


 к административному регламенту
«Муниципальный контроль за сохранностью 

автомобильных дорог общего пользования 

местного значения в границах сельского поселения 

Бадраковский  сельсовет  муниципального района

 Бураевский район Республики Башкортостан»
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный земельный контроль)
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ДОРОЖНЫЙ КОНТРОЛЬ

ФОТОТАБЛИЦА
приложение к акту проверки соблюдения правомерности   использования   дорог
	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)

(адрес дороги)

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение № 6


 к административному регламенту
«Муниципальный контроль за сохранностью 

автомобильных дорог общего пользования местного 

значения в границах сельского поселения

 Бадраковский  сельсовет  муниципального района

 Бураевский район Республики Башкортостан»
 (наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа,
осуществляющего муниципальный дорожный контроль)
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ДОРОЖНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ДОРОГИ
приложение к акту проверки соблюдения дорожного законодательства

	от “
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


Обмер дороги произвели:

(должность, Ф.И.О. инспектора,

производившего обмер дороги)

в присутствии  

(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу:  

(адрес дороги)

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет  

(

) кв. м

(площадь дороги  прописью)

Расчет площади  

Особые отметки  

	Подписи лиц,
проводивших обмер
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


	Присутствующий
	
	
	

	                                                                                            (подпись)
	
	(  (И.О.Фамилия)
	


Схематический чертеж дороги

            (подпись)








(И.О.  Фамилия)

                                                          Приложение № 7

 к административному регламенту
«Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог 
общего пользования местного значения в границах сельского 

поселения Бадраковский сельсовет  муниципального района
 Бураевский район Республики Башкортостан»
»
__________________________________________________________________________

    (наименование органа местного самоуправления или уполномоченного

      им органа, осуществляющего муниципальный дорожный контроль)

┌───┬─────────────┬───────┬────────────┬────────────┬───────┬────────────┬────────────┬────────────┬─────────────┬─────────────┬────────────┬────────────┬────────────┬────────────┬──────────┐

│ N │Наименование │ Адрес │Общая пло-  │Номер и дата│Дата   │Статья КоАП │Дата переда-│Дата и      │Дата и       │Дата и номер │Дата и номер│Дата        │Дата        │Дата и номер│Архивный  │

│п/п│юридического │участка│щадь земель-│Распоряжения│и номер│РФ, преду-  │чи Акта и   │номер, дата │номер, дата  │Постановления│Предписания │составления │передачи    │решения суда│номер     │

│   │лица; Ф.И.О. │       │ного участка│о проведении│Акта   │сматривающая│приложенных │Определения │Определения  │о наложении  │            │Акта про-   │Акта провер-│(мирового   │и дата    │

│   │должностного │       │(кв. м)/пло-│проверки со-│(число,│администра- │к нему доку-│о возврате  │об отказе    │администра-  │            │верки испол-│ки исполне- │судьи), ма- │передачи  │

│   │лица, индиви-│       │щадь участ- │блюдения зе-│месяц) │тивную      │ментов      │материалов  │в возбуждении│тивного нака-│            │нения Пред- │ния Предпи- │териалы по  │акта и    │

│   │дуального    │       │ка, на кото-│мельного    │       │ответствен- │в Управление│проверки    │дела об адми-│зания        │            │писания     │сания и при-│которому бы-│материалов│

│   │предпринима- │       │ром выявлено│законода-   │       │ность       │для рассмот-│на доработку│нистративном │             │            │            │ложенных к  │ли переданы │в архив   │

│   │теля или     │       │нарушение   │тельства    │       │            │рения       │            │правонаруше- │             │            │            │нему доку-  │Управлением │          │

│   │гражданина   │       │в квадратных│            │       │            │            │            │нии          │             │            │            │ментов      │в суд       │          │

│   │             │       │метрах      │            │       │            │            │            │             │             │            │            │в Управление│(мировому   │          │

│   │             │       │            │            │       │            │            │            │             │             │            │            │для рассмот-│судье)      │          │

│   │             │       │            │            │       │            │            │            │             │             │            │            │рения       │            │          │

├───┼─────────────┼───────┼────────────┼────────────┼───────┼────────────┼────────────┼────────────┼─────────────┼─────────────┼────────────┼────────────┼────────────┼────────────┼──────────┤

│ 1 │      2      │   3   │     4      │     5      │   6   │      7     │     8      │     9      │     10      │      11     │      12    │      13    │    14      │     15     │    16    │

└───┴─────────────┴───────┴────────────┴────────────┴───────┴────────────┴────────────┴────────────┴─────────────┴─────────────┴────────────┴────────────┴────────────┴────────────┴──────────┘

      Приложение № 8


 к административному регламенту
«Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог 

общего пользования местного значения в границах сельского 

поселения Бадраковский  сельсовет  муниципального района

 Бураевский район Республики Башкортостан»
Форма жалобы
ЖАЛОБА

на неправомерные действия должностных лиц




________________________________________________

  №_______                                                                                                       ___________________200__ г


Прошу принять жалобу от _______________________________________________________________________________
на неправомерные действия_______________________________________________________
                                                                  ФИО, должность

______________________________________________________________________________, 

состоящую в следующем:_________________________________________________________
                                                                 указать причины жалобы, дату и т.д.

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1.____________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________

4.____________________________________________________________________

___________________                                                                _________________     

             ФИО                                                                                                                           подпись

Жалобу принял:

__________________                       _________________            _________________

              ФИО                                                                подпись                                      должность

Приложение № 9


 к административному регламенту
«Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог 

общего пользования местного значения в границах сельского 

поселения  Бадраковский  сельсовет  муниципального района

 Бураевский район Республики Башкортостан»
БЛОК-СХЕМА

	Обращение заявителя или План проведения проверки    


[image: image2.emf] 

По




       



	Подготовка распоряжения и направление уведомления о проведении проверки




      

	Проведение проверки и оформление акта по результатам проверки



	Отсутствие оснований         о принятии        мер

воздействия


	
	Наличие оснований         к принятию мер по устранению
	
	Наличие оснований         к принятию   мер   по привлечению к ответственности




	Направляется ответ заявителю



Приложение № 10
к Административному регламенту муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения Бадраковский  сельсовет муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан
СОСТАВЛЕНИЕ И УТВЕРЖДЕНИЕ
ЕЖЕГОДНОГО ПЛАНА АДМИНИСТРАЦИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ПРОВЕРОК ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ ДЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
                                  











Приложение № 11
к Административному регламенту муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения Бадраковский  сельсовет муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан
ПРОВЕДЕНИЕ

ПЛАНОВОЙ ВЫЕЗДНОЙ ПРОВЕРКИ ИЛИ ПЛАНОВОЙ ДОКУМЕНТАРНОЙ

ПРОВЕРКИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ



















Приложение № 12
к Административному регламенту муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения Бадраковский сельсовет муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан
ПРОВЕДЕНИЕ

ВНЕПЛАНОВОЙ ДОКУМЕНТАРНОЙ ПРОВЕРКИ ЮРИДИЧЕСКОГО

ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ












Приложение № 13
к Административному регламенту муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения Бадраковский сельсовет муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан
ПРОВЕДЕНИЕ

ВНЕПЛАНОВОЙ ВЫЕЗДНОЙ ПРОВЕРКИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА,

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ, ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ

ВНЕПЛАНОВОЙ ВЫЕЗДНОЙ ПРОВЕРКИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА,

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ В СЛУЧАЕ ВОЗНИКНОВЕНИЯ

УГРОЗЫ ПРИЧИНЕНИЯ ВРЕДА ЖИЗНИ, ЗДОРОВЬЮ ГРАЖДАН, ВРЕДА

ЖИВОТНЫМ, РАСТЕНИЯМ, ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЕ, ОБЪЕКТАМ

КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ (ПАМЯТНИКАМ ИСТОРИИ И КУЛЬТУРЫ)

НАРОДОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, БЕЗОПАСНОСТИ ГОСУДАРСТВА,

А ТАКЖЕ УГРОЗЫ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ ПРИРОДНОГО

И ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА ЛИБО ПРИЧИНЕНИЯ ТАКОГО ВРЕДА

И ВОЗНИКНОВЕНИЯ АВАРИЙ И (ИЛИ) ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ

ПРИРОДНОГО И ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │               Подготовка проекта распоряжения о проведении               │

    │           внеплановой выездной проверки. Подпись приказа            │

    │             о проведении внеплановой выездной проверки              │

    └─────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                         ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │           Направление юридическому лицу, индивидуальному            │

    │         предпринимателю копии распоряжения о проведении проверки         │

    └─────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

               ┌─────────────────────────────────────────────────┐

               │        Наступление даты начала проверки         │

               └──────────────────────┬──────────────────────────┘

                                     \/

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │                          Проведение проверки                        │

    └─────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

               ┌─────────────────────────────────────────────────┐

               │         Оформление результата проверки          │

               └──┬────────────────────────────────────────────┬─┘

                 \/                                           \/

        ┌─────────────────┐                      ┌────────────────────────┐

        │  Подшивка акта  │                      │ Вручение (направление) │

        │ проверки в дело │                      │  результата проверки   │

        └─────────────────┘                      └────────────────────────┘

Приложение № 14
к Административному регламенту муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения Бадраковский сельсовет муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан
ПРОВЕДЕНИЕ

ВНЕПЛАНОВОЙ ВЫЕЗДНОЙ ПРОВЕРКИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА,

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ В СЛУЧАЕ УГРОЗЫ ПРИЧИНЕНИЯ

ВРЕДА ЖИЗНИ, ЗДОРОВЬЮ ГРАЖДАН, ВРЕДА ЖИВОТНЫМ, РАСТЕНИЯМ,

ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЕ, ОБЪЕКТАМ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ,

БЕЗОПАСНОСТИ ГОСУДАРСТВА, А ТАКЖЕ УГРОЗЫ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ

СИТУАЦИЙ ПРИРОДНОГО И ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА ЛИБО

ПРИЧИНЕНИЯ ТАКОГО ВРЕДА И ВОЗНИКНОВЕНИЯ

ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Подготовка проекта приказа о проведении внеплановой        │

│      выездной проверки. Подготовка заявления о согласовании       │

│       проведения проверки в Прокуратуру. Подпись приказа о        │

│             проведении внеплановой выездной проверки              │

└───────────────────────┬───────────────────────────────────────────┘

                       \/                      ┌────────────────────┐

     ┌─────────────────────────────────────┐   │    Направление     │

     │ Направление в Прокуратуру заявления │   │ юридическому лицу, │

┌─ ─ ┤ о согласовании проведения проверки  ├──>│  индивидуальному   │

     │    и копии приказа о проведении     │   │  предпринимателю   │

│    │    внеплановой выездной проверки    │   │  копии приказа о   │

     └──────────────────┬──────────────────┘   │проведении проверки │

│                      \/                      └────────────────────┘

     ┌─────────────────────────────────────┐

│    │ Получение от Прокуратуры решения о  │

     │  согласовании проведения проверки   │

│    └──────────────────┬──────────────────┘

                       \/

│    ┌─────────────────────────────────────┐

└ ──>│        Проведение проверки          │

     └──────────────────┬──────────────────┘

                       \/

     ┌─────────────────────────────────────┐

     │   Оформление результата проверки    │

     └──┬─────────────────┬───────────────┬┘

       \/                \/              \/

┌───────────────┐ ┌──────────────────┐┌───────────────────┐

│ Подшивка акта │ │Направление копии ││     Вручение      │

│проверки в дело│ │  акта проверки   ││   (направление)   │

└───────────────┘ │  в Прокуратуру   ││результата проверки│

                  └──────────────────┘└───────────────────┘

Приложение № 15
к Административному регламенту муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов на территории сельского поселения Бадраковский сельсовет муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан
Форма предписания об устранении нарушений требований законодательства

Администрация муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан
ул. Ленина, 66, с. Бураево, тел.: (34756) 2-17-37,

факс: (34756) 2-10-22
ПРЕДПИСАНИЕ N ___

___________________                                "__" ___________ 20__ г.

(место составления)

Об устранении выявленных нарушений при осуществлении

дорожной деятельности на дорогах регионального

и межмуниципального значения Республики Башкортостан

    На    основании    распоряжения Администрации МР Бураевский район РБ от "___" _________ 20__ г.

N _____   "О   проведении   (плановой/внеплановой,  выездной/документарной)

проверки      соблюдения     обязательных     требований,     установленных

законодательством     в    области    дорожной    деятельности,   и   (или)

требований,          установленных          нормативными          правовыми

актами      Республики      Башкортостан       в      области      дорожной

деятельности, с "__" _________ 20__ г. по "__" ________ 20__ г. в отношении

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (наименование проверяемого юридического лица, ФИО индивидуального

                              предприниматели)

проведена _________________________________________________________________

            (вид проверки: плановая/внеплановая, выездная/документарная)

проверка __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                (указать предмет проверки, место проверки)

В результате проверки выявлены нарушения обязательных требований, установленных законодательством в области дорожной деятельности и (или) требований, установленных нормативными правовыми актами Республики Башкортостан в области дорожной деятельности.

Нарушения зафиксированы актом проверки от "__" ________ 20__ г. N ___

Проверка проведена в присутствии: _________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (ФИО, должность представителя юридического лица, индивидуального

                               предпринимателя)

	N п/п
	Конкретное описание (суть) выявленного нарушения
	Наименование и реквизиты нормативного правового акта с указанием статьи, пункта, требования которых нарушены (не соблюдены)
	Срок устранения нарушений

	
	1
	2
	3

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	


Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.

Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания.

Информацию об исполнении предписания и устранении нарушений, выявленных в ходе проверки, с приложением копий подтверждающих документов необходимо в письменном виде представить в Администрацию муниципального района Бураевский район Республики Башкортостан: ул. Ленина, д. 66, с. Бураево в срок до "___" ___________ 20___ г.

Подписи сотрудников, проводивших проверку:

____________________________       _______________    _____________________

  (должности сотрудников,             (подпись)       (расшифровка подписи)

  проводивших проверку)

____________________________       _______________    _____________________

                                      (подпись)       (расшифровка подписи)

____________________________       _______________    _____________________

                                      (подпись)       (расшифровка подписи)

Председатель ___________    ______________ (подпись)  (расшифровка подписи)







Выносится предписание об устранении выявленных нарушений обязательных требований





Материалы направляются в орган государственного контроля








Подготовка проекта ежегодного плана проверок








Направление проекта ежегодного плана проверок в Прокуратуру�(до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок)








Получение от Прокуратуры замечаний (предложений)





Получение от Прокуратуры согласования ежегодного плана проверок





Доработка проекта Плана с учетом предложений Прокуратуры








Утверждение ежегодного плана проверок





Размещение утвержденного ежегодного плана проверок на официальном сайте Администрации сельского поселения (до 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок








Направление утвержденного ежегодного плана проверок в Прокуратуру(до 1 ноября года,предшествующего году проведения плановых проверок)





Подготовка проекта распоряжения о проведении плановой выездной проверки или плановой документарной проверки. Подпись распоряжения о проведении плановой выездной проверки или плановой документарной проверки





Направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копии распоряжения о проведении  проверки





Наступление даты начала проверки





Проведение проверки в Гострансе РБ.   Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя имеющихся в распоряжении органа(надзора)








Проведение проверки с выездом на место. Проверка сведений, содержащихся в документах юридического   лица, индивидуального предпринимателя





Подготовка проекта письма (мотивированного запроса) в адрес юридического лица, индивидуального представителя о предоставлении документов (пояснений)





Подпись и направление письма в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя








Оформление результата проверки








Подшивка  акта проверки в дело








Получение от юридического лица, Индивидуального предпринимателя документов(пояснений),указанных в запросе








Вручение(направление) результата проверки








Оценка сведений (пояснений, содержащихся в документах








Подготовка проекта приказа о проведении внеплановой документарной проверки. Утверждение распоряжения о проведении внеплановой документарной проверки








Подготовка проекта письма мотивированного запроса) в адрес юридического лица, индивидуального пр�едпринимателя о представлении документов(пояснений)





Направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю копии распоряжения о проведении документарной проверки





Наступление даты начала проверки





Проверка сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа (надзора)





Подпись и направление письма в адрес юридического лица,   индивидуального предпринимателя





Получение от юридического лица, индивидуального предпринимателя документов (пояснений), указанных в запросе   





Оформление результата проверки  





Подшивка акта проверки в дело





Вручение(направление)  результата проверки





Подшивка акта проверки в дело





Оценка сведений пояснений), содержащихся в документах       








